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第一部分

转让项目挂牌简介

一、股权类转让项目挂牌简介

（一）项目进场需提交的资料清单
1.转让行为批准情况
（1）标的企业内部决议文件（若涉及其他股东受让，请股东在内部决议中明确表示是否放弃行使优先购买权）；

（2）转让方单位内部决议文件； 

（3）转让方单位向上级主管部门做出的请示文件；
（4）上级主管部门的批复文件。
2.资产评估报告及核准情况

（1）《资产评估报告书》；

（2）资产评估结果进行的核准或备案文件（主管部门进行核准）。

3.审计报告及公司报表

（1）标的企业近两年的《审计报告》；

（2）标的企业最近一期财务报表。

4.法律意见书

律师事务所出具的《法律意见书》。

5.其他资料

（1）转让方单位基本情况

①事业单位法人证书、组织机构代码证；或企业法人营业执照、公司章程，章程修正案（若有）；
②法人代表身份证、授权委托书及受托人身份证（身份证均为二代正反面复印件）；

（2）标的企业基本情况

①三证合一的营业执照，公司章程，章程修正案（若有）；

②法人代表身份证、授权委托书及受托人身份证（身份证均为二代正反面复印件）；

③转让标的无质押抵押的情况说明；

6.产权交易委托合同

7.产权转让申请书

8.需要提交的其他资料（根据项目具体情况而定）
（二）项目审核与公开挂牌

正式受理项目后，光谷联交所对上述资料进行审核，5个工作日内将项目信息录入系统，并在光谷联交所网站发布转让信息，公告期应不少于20个工作日。

注：因产权转让导致转让标的企业的实际控制权发生转移的，应在项目正式挂牌前进行信息预披露，时间不得少于20个工作日。
（三）意向受让方登记

挂牌期间，意向受让方应向光谷联交所提交以下报名资料：

1.交纳保证金的相关证明；

2.《产权受让申请书》；
3.意向受让方为企业法人的，须提供：企业法人营业执照、公司章程（须有注册地的工商部门加盖的信息查询章），企业法人二代身份证复印件、有关此次收购的内部决议；

4.意向受让方为自然人的：须提供二代身份证复印件
5.需要提交的其他材料（根据公告条件情况而定）。

（四）组织交易实施

挂牌公告截止次日，光谷联交所对转让方单位出具《挂牌项目信息反馈函》，转让方单位在5个工作日内进行书面回复，以确认意向受让方资格。

若仅有一家意向受让方，该意向受让方即为最终受让方，采取协议转让的方式进行交易，即在资格确认后3个工作日内由交易双方直接签署《产权交易合同》；若有两家或两家以上的意向受让方，采取网络竞价等竞价方式进行交易，即在资格确认后3个工作日内，由光谷联交所组织竞价，竞价结束之日起3个工作日内由交易双方签署《产权交易合同》。

转让方单位须将《产权交易合同》原件（一份）交予光谷联交所存档备案。

（五）交易价款结算

交易双方在签署《产权交易合同》后，受让方将交易价款汇入转让方指定账户，应交纳的相关费用则汇入光谷联交所结算账户；或受让方将交易价款及相关费用全部汇入光谷联交所结算账户。在确认上述款项全部到账后，光谷联交所将进行内部结算审核工作，同时对收取的费用开具增值税统一发票。

（六）出具产权交易凭证

在结算审核工作完成后，光谷联交所在3个工作日内出具《产权交易鉴证书》，在《产权交易鉴证书》出具之日起5个工作日内将交易价款汇入转让方单位指定账户。

二、资产类转让项目挂牌简介

（一）项目进场需提交的资料清单
1.转让行为批准情况
（1）转让方单位内部决议文件；

（2）转让方单位向上级主管部门做出的请示文件；
（3）上级主管部门的批复文件。
2.资产评估报告及核准情况

（1）《资产评估报告书》；

（2）资产评估结果进行的核准或备案文件（主管部门进行核准）。

3.其他资料

（1）标的资产基本情况（以房产项目为例）
①房产证、土地证；
②租赁合同（存在租赁关系时提供）；

③若标的资产存在租赁关系，还需提供转让方单位提前通知承租方的书面材料；

（2）转让方单位基本情况

①三证合一的营业执照，公司章程，章程修正案（若有）；

②法人代表身份证、授权委托书及受托人身份证（身份证均为二代正反面复印件）；

③转让标的无质押抵押的情况说明；

4.产权交易委托合同

5.产权转让申请书

6.需要提交的其他资料（根据项目具体情况而定）

注：资产类项目包括房产、设备、车辆、无形资产等
（二）项目审核与公开挂牌
正式受理项目后，光谷联交所对上述资料进行审核，5个工作日内将项目信息录入系统，并在光谷联交所网站发布转让信息。转让价格高于100万元，低于1000万元的，公告期应不少于10个工作日；转让价格高于1000万元的，公告期应不少于20个工作日。
（三）意向受让方登记

挂牌期间，意向受让方应向光谷联交所提交以下报名资料：

 1.交纳保证金的相关证明；

 2.《产权受让申请书》；
 3.意向受让方为企业法人的，须提供：企业法人营业执照、公司章程（须有注册地的工商部门加盖的信息查询章），企业法人二代身份证复印件、有关此次收购的内部决议；

4.意向受让方为自然人的：须提供二代身份证复印件
5.需要提交的其他材料（根据公告条件情况而定）。

（四）组织交易实施

挂牌公告截止次日，光谷联交所对转让方单位出具《挂牌项目信息反馈函》，转让方单位在5个工作日内进行书面回复，以确认意向受让方资格。

若仅有一家意向受让方，该意向受让方即为最终受让方，采取协议转让的方式进行交易，即在资格确认后3个工作日内由交易双方直接签署《产权交易合同》；若有两家或两家以上的意向受让方，采取网络竞价等竞价方式进行交易，即在资格确认后3个工作日内，由光谷联交所组织竞价，竞价结束之日起3个工作日内由交易双方签署《产权交易合同》。

转让方单位须将《产权交易合同》原件（一份）交予光谷联交所存档备案。

（五）交易价款结算

交易双方在签署《产权交易合同》后，受让方将交易价款汇入转让方指定账户，应交纳的相关费用则汇入光谷联交所结算账户；或受让方将交易价款及相关费用全部汇入光谷联交所结算账户。在确认上述款项全部到账后，光谷联交所将进行内部结算审核工作，同时对收取的费用开具增值税统一发票。

（六）出具产权交易凭证

在结算审核工作完成后，光谷联交所在3个工作日内出具《产权交易鉴证书》，在《产权交易鉴证书》出具之日起5个工作日内将交易价款汇入转让方单位指定账户。

第二部分

出租项目挂牌简介

一、项目进场需提交的资料
（一）出租行为批准情况

     1.出租房产的内部决议及请示报告；

 2.准予出租的批复文件（省政府、省财政厅或主管部门的批复，根据项目情况而定）。

（二）资产评估报告及核准情况
 1.资产评估报告；

 2.资产评估报告确认文件（由主管部门进行确认）。

（三）其他资料

 1.出租方的资格证明或者其他有效证明（事业单位法人登记证、机构代码证、法人代表身份证复印件、经办人身份证等复印件。如需授权办理的需提交法人授权委托书和受托人身份证明）；

2.出租房产的权属证明（土地证、房产证，若无权属证明，请提供详细的情况说明，并由出租方承诺无证出租产生的法律责任由其自行承担）；

3.若标的资产存在租赁关系，还需提供转让方单位提前通知承租方的书面材料；
4.对出租标的的书面介绍、资产清单及有无资产质押抵押担保等情况的说明。
（四）产权交易委托合同

（五）租赁申请书

（六）需要提交的其他资料（根据项目具体情况而定）
二、项目审核与公开挂牌
正式受理项目后，光谷联交所对上述资料进行审核，5个工作日内将项目信息录入系统，并在光谷联交所网站发布产权招租信息，公告期应不少于10个工作日。
三、意向承租方登记

挂牌期间，意向承租方应向光谷联交所提交以下报名资料：

 1.交纳保证金的相关证明；

 2.《产权承租申请书》；
 3.意向受让方为企业法人的，须提供：企业法人营业执照、公司章程（须有注册地的工商部门加盖的信息查询章），企业法人二代身份证复印件、有关此次收购的内部决议；

 4.意向受让方为自然人的：须提供二代身份证复印件；
 5.需要提交的其他材料（根据公告条件情况而定）。

四、组织交易实施

挂牌公告截止次日，光谷联交所对房产出租方出具《挂牌项目信息反馈函》，房产出租方在5个工作日内进行书面回复，以确认意向承租方资格。

若仅有一家意向承租方，该意向承租方即为最终承租方，采取协议转让的方式进行交易，即在资格确认后3个工作日内由租赁双方直接签署《房屋租赁合同》；若有两家或两家以上的意向承租方，可采取网络竞价、动态报价、拍卖、招投标、综合评议、竞争性谈判以及其他竞价方式进行交易，确认最终意向承租方之日起3个工作日内由租赁双方签署《房屋租赁合同》。

出租方须将《房屋租赁合同》原件（一份）交予光谷联交所存档备案。

五、交易价款结算

租赁双方在签署《房屋租赁合同》后，承租方将第一年的年租金和履约保证金分别汇入出租方指定账户，应交纳的相关费用则汇入光谷联交所结算账户；或承租方将第一年的年租金、履约保证金及相关费用足额汇入光谷联交所结算账户。在上述款项全部到账后，光谷联交所将进行内部结算审核工作，同时对收取的费用开具增值税统一发票。

六、出具产权交易凭证

在结算审核工作完成后，光谷联交所在3个工作日内出具《产权交易鉴证书》，在《产权交易鉴证书》出具之日起5个工作日内将交易价款汇入出租方指定账户。

*联系方式
武汉光谷联合产权交易所业务三部

地址：武汉市东湖新技术开发区光谷资本大厦五楼

联系人：李杨、章洁

电话：027-67885684
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